UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor UJ
ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych

1027.0643.31.2020
KOMUNIKAT
PROREKTORA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
DS. BADAN NAUKOWYCH I FUNDUSZY STRUKTURALNYCH
z 26 maja 2020 roku

w sprawie: procedowania dokumentow ksiegowo-finansowych dotyczacych
realizowanych w Uniwersytecie Jagiellonskim projektéw finansowanych ze zrédel
zewnetrznych.

Uprzejmie informuje, ze w trosce o bezpieczenstwo wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje

i obstuge administracyjng projektdw, zezwalam na kontynuowanie ponizszego trybu procedowania

dokumentow ksiegowo-finansowych dotyczacych realizowanych w Uniwersytecie Jagielloriskim

projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych:

1. Biuro projektu lub osoba odpowiedzialna w jednostce za administrowanie projektem przesyta
drogg mailowg do Kierownika projektu lub osoby przez niego upowaznionej skan faktury lub
innego rownowaznego dokumentu ksiegowo-finansowego.

2. Kierownik projektu lub osoba przez niego upowazniona weryfikuje dokument pod wzgledem
merytorycznym oraz potwierdza w formie elektronicznej jako dysponent $rodkéw, koniecznos¢
dokonania wydatku z projektu przesytajac informacje mailowg do biura projektu lub osoby
odpowiedzialnej w jednostce za administrowanie projektem o ponizszej tresci:
+~Potwierdzam wydatek w kwocie ....... zt (stownie: ............. ) dokonany w zwigzku z realizacja
projektu pt. ..o (tytut projektu)”

Mail o takiej tresci ,zastepuje” na dokumencie zakupu odreczny podpis Kierownika projektu lub
0soby przez niego upowaznionej.

3. Wydruk lub skan maila od Kierownika projektu lub osoby przez niego upowaznionej dotgczany jest
do dokumentu zakupu i przekazywany do kontrasygnaty Kierownika jednostki, w ktorej
realizowany jest projekt tj. Dziekana Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki).

4. Nastepnie komplet dokumentow w wersji papierowej przekazywany jest zgodnie z obiegiem
dokumentow w U] do dalszego procedowania.

Powyzsza procedura ma zastosowanie w przypadkach uzasadnionej nieobecnosci w pracy
spowodowanej m.in. kwarantanng, troskg o zdrowie wilasne, petnieniem opieki nad dzie¢mi badz
osobami bedacymi w grupie ryzyka, jak réwniez w okresie $wiadczenia pracy w formie zdalnej.

Jednoczes$nie przypominam, ze:

e Ogolne zasady opisu dokumentéw zakupu towardw i ustug reguluje w Uniwersytecie Jagiellonskim
JInstrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych Uniwersytetu Jagiellonskiego” (opisane
w pkt. 2.1.2.2 Ogdlne zasady opisu i obiegu dokumentéw zakupu) wprowadzona Zarzgdzeniem nr
61 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 9 sierpnia 2018 roku w sprawie: wprowadzenia
Instrukcji  obiegu  dokumentdw  finansowo-ksiegowych  Uniwersytetu  Jagiellonskiego
(z wytaczeniem Collegium Medicum).

e Wszelkie czynnosci dotyczace zakupu towaréw i ustug wykonywane sg na poziomie jednostki
organizacyjnej UJ dokonujacej zakupu/realizujacej projekt.

Powyzej opisana procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia jej uchylenia.
Réwnoczesnie traci moc Komunikat nr 1027.0643.16.2020 z dnia 25 marca 2020 r.

Otrzymujg: kierownicy jednostek prowadzacych dziatalno$¢ naukowo-badawczg (bez CM UJ) z prosba
0 udostepnienie wszystkim zainteresowanym.
Signed by /
Podpisano przez:
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; . Date / Data:
PL 31-007 Krakéw, ul. Gotebia 24, tel. +48(12) 663 11 42, +48(12) 663 12 50, faks +48(12)d23 6526 14:21

e-mail: prorektor.nauka@uj.edu.pl



		2020-05-26T14:21:14+0200




