UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor ds. badan naukowych

1027.0643.59.2020
KOMUNIKAT )
PROREKTORA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO DS. BADAN NAUKOWYCH
z 17 listopada 2020 roku
- aktualizacja z dnia z 24 listopada 2020 roku

w sprawie: skladania wnioskow o zakup lub przediuzanie juz posiadanych podpiséw
kwalifikowanych wykorzystywanych na potrzeby realizowanych w UJ projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

Uprzejmie informuje, ze zgodnie z wprowadzonymi przez instytucje finansujgce (np. NCN, MNiSW, NCBiR)
zasadami dotyczacymi obstugi administracyjnej projektdw w formie elektronicznej z uzyciem podpisu
kwalifikowanego oraz nowa, aktualnie obowigzujgcg umowg (nr CRZP/UJ/1/934/2020), do dnia 3 wrzesnia
2022 r., zakupy podpisow elektronicznych (certyfikatdw) bedg dokonywane w firmie Enigma Systemy
Ochrony Informacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, ul. Jutrzenki 116.

Prosze kierownikow projektow realizowanych w UJ (nie dotyczy CM UJ) o stosowanie
ponizszej procedury zwigzanej z zakupem lub odnowieniem elektronicznego podpisu
kwalifikowanego.

Zgodnie z instrukcjg zamieszczong na stronie internetowej Dziatu Ustug Informatycznych UJ (DUI UJ)
https:/ /dui.uj.edu.pl/podpiselektroniczny, aby uzyska¢ nowy lub odnowi¢ juz posiadany podpis
elektroniczny prosze postepowac zgodnie z opisanymi ponizej punktami:

1) Wypei¢ formularz zamoéwienia podpisu elektronicznego zgodnie ze wzorem dostepnym na ww.

stronie.

e Osobom dokonujgcym zakupu podpisu zaleca sie wybranie zestawu kwalifikowanego standard
waznego 2 lata (poz. 5 w tabeli w formularzu zaméwienia podpisu elektronicznego).

e Osobom odnawiajgcym certyfikat zaleca sie wybranie zestawu odnowieniowego waznego przez 2
lata (poz. 8 w formularzu zamowienia podpisu elektronicznego) — w_przypadku posiadanego
i waznego certyfikatu zakupionego w innej firmie.
Natomiast w przypadku wygasniecia juz waznosci certyfikatu zakupionego w innej firmie, nalezy
zamowic i zakupi¢ nowy zestaw kwalifikowany.

2) Po wypetieniu, wydrukowaniu i podpisaniu formularza przez zamawiajgcego, nalezy przestaé skan
podpisanego dokumentu do CAWP do p. Anny Franczak-Buckiej na adres: anna.franczak-
bucka@uj.edu.pl.

Po weryfikacji danych kierownika projektu przez CAWP, formularz zamoéwienia podpisu elektronicznego

zostanie przekazany:

a) w przypadku kierownikdw projektow, ktorzy posiadaja petnomocnictwo dla
kierownika projektu lub dla osoby zastepujacej kierownika projektu, bedacych
jednoczesnie dysponentami, do Dziatu Ustug Informatycznych UJ,

Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie ponizszg instrukcjg opisang w pkt. 3 - 5.

b) w przypadku kierownikéw projektéw, ktorzy rozpoczynaja realizacje projektu i nie
posiadajaq petnomocnictwa dla kierownika projektu, do akceptacji do dysponenta $rodkow
(Prorektora U] ds. badani naukowych), a nastepnie do Dziatu Ustug Informatycznych UJ.

Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie ponizszg instrukcjg opisang w pkt. 3 - 5.

PL 31-007 Krakdw, ul. Gotebia 24, tel. +48 12 663 11 42, +48 12 663 14 47
e-mail: prorektor.nauka@uj.edu.pl



3)

4)

3)

6)

UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor ds. badan naukowych

Po otrzymaniu formularza zamdwienia podpisu elektronicznego zgodnie z punktem 2a lub 2b, Dziat
Ustug Informatycznych U], przekazuje formularz do akceptacji i podpisu przez Kwestora UJ oraz
Prorektora UJ ds. dydaktyki. Nastepnie, podpisany dokument, w postaci zaszyfrowanej, zostanie
przestany pocztg elektroniczng przez DUI U] do firmy odpowiedzialnej za wydawanie podpiséw
kwalifikowanych dla UJ.

Po otrzymaniu wiadomosci mailowej z adresu: podpiselektroniczny@uj.edu.pl z Dziatu Ustug
Informatycznych UJ, zawierajgcej informacje, ze formularz zaméwienia podpisu elektronicznego zostat
przestany do firmy Enigma, kierownik projektu moze:

a) wejs¢ na strone sklepu: www.cencert.pl (CenCert jest markg firmy Enigma Systemy Ochrony
Informacji Sp. z 0.0.) i dokonac zakupu postepujac zgodnie z instrukcjg dostepng pod wskazanym
adresem: https://dui.uj.edu.pl/podpiselektroniczny;

b) przekaza¢ powyzszg wiadomosS¢ do p. Anny Franczak-Buckiej w CAWP (anna.franczak-
bucka@uj.edu.pl), ktéra w imieniu kierownika projektu dokona zakupu certyfikatu na stronie sklepu
www.cencert.pl zgodnie z zamieszczong instrukcja.

Po otrzymaniu informacji mailowej, ze sklepu cencert.pl o zrealizowaniu zamoéwienia, kierownik projektu
umawia sie w celu odbioru certyfikatu z jednym z partneréw firmy Enigma:

o  QOdbidr w siedzibie firmy:

a) COMPLEX SYSTEM, ul. Mata Gora 14E/135, 30-864 Krakdw, tel. 500 683 410, w godz.: 8.00 — 19.00,
b) ZIL Sp. z 0.0., ul. Sarmacka 14, 30-711 Krakdw, tel. 12 261 09 00, w godz.: 8.00 — 16.00,

c) ASESOR Sp. z 0.0., ul. Grochowska 39A, 31-526 Krakoéw, tel. 12 307 07 54, w godz.: 7.30 —15.00.

W cenie podpisu elektronicznego jest odbior certyfikatu wraz z mozliwoscia dowozu do osoby
zamawiajacej certyfikat.

e Dostawa do Zamawiajgcego:

a) FORTUNA PHU Michat Fortuna, ul. Kozia 14/18, 43-300 Bielsko-Biata, tel. 501 746 544, w godz.:
9:00 — 17:00.

Po realizacji ustugi na adres mailowy kierownika projektu lub osoby zastepujacej kierownika projektu
wptynie faktura za zakup elektronicznego podpisu kwalifikowanego, ktéra powinna by¢ przekazana do
zaptaty w terminie wskazanym w dokumencie.

Uwaga:
Z wnioskiem o zakup lub przediuzanie juz posiadanego podpisu kwalifikowanego moze
wystapi¢ wylacznie osoba posiadajaca adres e-mail w domenie: @uj.edu.pl.

Jezeli kierownik projektu nie posiada adresu w domenie: @uj.edu.pl, prosze o kontakt
z opiekunem projektu w CAWP w celu zatozenia konta goscia. Wniosek o konto goscia dostepny jest na
stronie DUI Pomoc IT UJ: https://pomocit.uj.edu.pl/formularze w zaktadce ,,Formularze”.

W przypadku oséb (kierownikéw projektow), z ktérymi zawarto umowy cywilnoprawne w celu
aktywacji konta w domenie UJ, niezbedny jest bezposredni kontakt z Dziatem Ustug Informatycznych UJ,
PomocIT (tel. 12 663 10 10, 12 663 10 11, 12 663 10 12, 12 663 10 13, mail: pomocit@uj.edu.pl).
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Zalecam rozpoczecie procesu odnowienia certyfikatu co najmniej 10 dni roboczych przez wskazanym
terminem zakonczenia waznosci certyfikatu. Po wygasnieciu certyfikatu, uzyskanie kolejnego, bedzie
wymagato zakupienia nowego zestawu.

W przypadku pytan i watpliwosci prosze o kontakt:

z opiekunem projektu w CAWP lub p. Anng Franczak-Buckg w CAWP, tel. 12 663 38 93, anna.franczak-
bucka@uj.edu.pl

w sprawach technicznych z panig Iwong Gajda, Kierownikiem Dziatu Ustug Informatycznych UJ, tel. 12
663 12 19, iwona.gajda@uj.edu.pl

lub bezposrednio z firmg: biuro@cencert.pl, tel. 22 720 79 55 oraz 666 028 044 (Infolinia CenCert
czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-18.00).

Traci moc komunikat:

1)

2)

Komunikat nr 1027.0643.58.2018 Prorektora UJ ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych z dnia
30 listopada 2018 roku w sprawie obstugi administracyjnej umdw o finansowanie i realizacji projektéw
finansowanych ze srodkéw Narodowego Centrum Nauki z wymogiem podpisu kwalifikowanego.
Komunikat nr 1027.0643.66.2019 Prorektora UJ ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych z dnia
12 grudnia 2019 roku w sprawie obstugi administracyjnej realizacji projektow finansowanych ze
$rodkéw zewnetrznych z wymogiem podpisu kwalifikowanego — przedtuzenie waznosci certyfikatu.

Signed by /
Podpisano przez:

/ /  Piotr Kazimierz
b Kustrowski

Date / Data: 2020-
11-24 14:21
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