UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

Prorektor UJ
ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych

1027.0643.10.2018

KOMUNIKAT
PROREKTORA UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO
DS. BADAN NAUKOWYCH I FUNDUSZY STRUKTURALNYCH
Z 2 lutego 2018 roku

w sprawie: skladania raportéw rocznych i koficowych z realizacji projektéw badawczych:

miedzynarodowych wspéifinansowanych przyznanych przez Ministerstwo  Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego,

w ramach programéw: OPUS, SONATA, SONATA BIS, MAESTRO, PRELUDIUM, FUGA 3-5,
SYMFONIA i HARMONIA przyznanych przez Narodowe Centrum Nauki.

Uprzejmie informuje i przypominam wszystkim kierownikom projektéw badawczych o koniecznoéci
ztozenia do Narodowego Centrum Nauki lub Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyZszego raportow
rocznych za 2017 rok i koncowych z realizacji projektéw.

Rapo roczne

1.
2.

Termin skfadania raportéw rocznych za 2017 r. do MNiSW i NCN uplywa 31 marca 2018 r.
W raportach nalezy przedstawiC zrealizowane zadania i rozliczyé wydatki poniesione do dnia
31 grudnia 2017 r. na podstawie danych finansowych uzyskanych z Dziatu Rozliczen Projektow
Krajowych.
Raport roczny w wersji roboczej nalezy przesta¢ do opiekuna projektu w CAWP w wers;ji
elektronicznej w postaci pliku PDF do 9 marca 2018 roku. Opiekun projektu w CAWP dokona
weryfikacji raportu i poinformuje o ewentualnych uwagach lub mozliwosci przekazania raportu do
podpisu.
Raport roczny nalezy sporzadziC zgodnie z zasadami obowigzujacymi dla poszczegdinych
programow i projektéw:

a) w trzech egzemplarzach dla programéw MNiSW,

b) w dwdch egzemplarzach dla programéw NCN.
Raport nalezy podpisa¢ w miejscach przeznaczonych dla kierownika projektu, uzyskaé podpis
kierownika jednostki (Dziekana Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki), w ktdrej projekt
jest realizowany i przekaza¢ do Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow w terminie
umozliwiajgcym  sprawdzenie i uzyskanie wymaganych podpiséw wiadz Uniwersytetu
tj. do 20 marca 2018 roku.
Obowiazek wystania raportu w wersji elektronicznej w systemie OSF spoczywa na
kierowniku projektu. W zwiazku z powyzszym raport w formie elektronicznej nalezy
wystac dopiero po uzyskaniu podpiséw na wersji drukowanej. Informacje o zatwierdzeniu
raportu przez wtadze UJ zostang przekazane przez opiekuna projektu w CAWP.
Pierwszy raport roczny z realizacji projektéw finansowanych przez NCN nalezy ztozy¢ za rok
kalendarzowy, w ktorym okres realizacji projektu wynidst co najmniej 8 miesigcy. Jezeli realizacja
projektu zgodnie z umowg zakonczy sie nie pdzniej niz 30 kwietnia danego roku kalendarzowego,
to raport roczny za rok poprzedzajgcy nie jest wymagany.
Pierwszy raport roczny z realizacji projektéw miedzynarodowych wspdtfinansowanych z MNISW
powinien uwzgledniac rozliczenie $rodkéw finansowych przekazanych jednostce w poszczegolnych
latach kalendarzowych.
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9. Prosze pamigtac o zamieszczeniu w raporcie informacji o wszystkich zmianach dokonanych
w trakcie realizacji projektu, zaréwno za zgoda Kierownika Jednostki, jak i w drodze aneksu.
Prosze zwroci¢ szczegding uwage na uwzglednienie w raporcie zmiany formy zatrudnienia
poszczegdlnych wykonawcéw. W takim przypadku wykonawce w raporcie nalezy umiesci¢ tyle
razy, ile form zatrudnienia dotyczy danej osoby — dla osdb, ktdre zmieniaty forme zatrudnienia
wigcej niz raz, a takze wskazaC nowa forme zatrudnienia wraz z kosztami poniesionymi dla
wskazanej formy zatrudnienia, natomiast planowany koszt wynagrodzenia to ,0".

Raporty kohcowe

1. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami raport koricowy sktada sie nie poézniej niz w terminie
60 dni od daty zakoriczenia projektu okreslonej w umowie.

2. Raport koncowy w wersji roboczej nalezy przesta¢ do opiekuna projektu w CAWP w wersji
elektronicznej w postaci pliku PDF do 20 dni przed uptywem terminu sktadania raportow w NCN
i MNiSW. Opiekun projektu w CAWP dokona weryfikacji raportu i poinformuje o ewentualnych
uwagach lub mozliwoéci przekazania raportu do podpisu.

3. Raporty kofcowe w przypadku projektéw finansowanych przez NCN nalezy sporzadzi¢
w dwéch egzemplarzach, natomiast przez MNISW w trzech egzemplarzach.

4. Raporty koncowe podpisane przez kierownika projektu oraz kierownika jednostki (Dziekana

Wydziatu lub stosownie do specyfiki jednostki) w ktdrej realizowany byt projekt, prosze skiadac do

sekretariatu Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow w terminie umozliwiajgcym

sprawdzenie i uzyskanie wymaganych podpiséw wfadz Uniwersytetu tj. najpozniej na 10 dni

przed uptywem terminu sktadania raportdw w NCN i MNiSW.

Obowigzek wystania raportu w wersji elektronicznej w systemie OSF spoczywa na

kierowniku projektu z zastrzezeniem, ze raport w formie elektronicznej mozna wystac

dopiero po uzyskaniu podpiséw na wersji drukowanej. Informacje o zatwierdzeniu raportu

przez wtadze U] zostang przekazane przez opiekuna projektu z CAWP.

wul

W przypadku programéw lub projektéw, ktére nie zostaly wskazane w niniejszym
komunikacie, opiekunowie projektow w CAWP beda kontaktowaé sie indywidualnie
z kierownikami projektéw.

Zwracam uwage, ze nieztozenie raportu rocznego/kohncowego w terminie lub ztozenie raportu
niespetniajagcego wymagan okreslonych w stosownych przepisach powoduje wstrzymanie dalszego
finansowania oraz upowaznia instytucje finansujaca do uznania umowy za niewykonang i uprawnia do
zadania od jednostki zwrotu $rodkdw.

W przypadku pytan lub watpliwosci w zakresie przygotowania raportdw zachecam do kontaktu
z opiekunami projektow w CAWP:

e projekty NCN: OPUS, SYMFONIA realizowane na Wydziale Biochemii, Biofizyki i Biotechnologii,
Wydziale Biologii, Wydziale Geografii i Geologii
— Barbara Pilch, tel. 12 663 30 11, barbara.pilch@uj.edu.p!

o projekty NCN: OPUS, SYMFONIA realizowane na Wydziale Chemii, Wydziale Fizyki, Astronomii
i Informatyki Stosowanej, Wydziale Matematyki i Informatyki
— Monika Pacholczyk, tel. 12 663 30 09, monika.pacholczyk@uj.edu.p!

 projekty NCN: OPUS realizowane na Wydziale Filozoficznym, Wydziale Studiéw Miedzynarodowych
i Politycznych i MAESTRO (wszystkie wydziaty)
— Elzbieta Wito, tel. 12 663 30 07, elzbieta.wito@uj.edu.pl

» projekty NCN: PRELUDIUM 1-8 (panel ST), OPUS realizowane na Wydziale Historycznym, Wydziale
Filologicznym, Wydziale Polonistyki, Wydziale Prawa i Administracji, Wydziale Zarzadzania
i Komunikacji Spotecznej oraz w pozostatych jednostkach
— Mateusz Basarab, tel. 12 663 38 64, mateusz.basarab@uj.edu.pl
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projekty NCN:, SONATA BIS (panele HS), SONATA (panele HS)
— Alicja Franaszek, tel. 12 663 30 12, alicja.franaszek@uj.edu.pl

projekty NCN:, SONATA BIS (panele NZ i ST), SONATA (panele NZ i ST )
— Sebastian Bak, tel. 12 663 38 46, sebastian.bak@uj.edu.pl

projekty NCN: PRELUDIUM (panele NZ i HS) oraz projekty MNiSW: DIAMENTOWY GRANT
— Katarzyna Pilipowicz, tel. 12 663 30 05, katarzyna.pilipowicz@uj.edu. pl

projekty NCN: ETIUDA, PRELUDIUM 9-11 (panel ST, Wydziat Chemii oraz Jagiellofiskie Centrum
Rozwoju Lekdw)
— Marek Plewa, tel. 12 663 30 03, marek.plewa@uj.edu.pl

projekty NCN: PRELUDIUM 9-11 (panel ST, Wydziat Matematyki i Informatyki, Wydziat Fizyki,
Astronomii i Informatyki Stosowanej, Wydziat Geografii i Geologii oraz Matopolskie Centrum
Biotechnologii)

— Aleksandra Rys, tel. 12 663 30 02, aleksandra.rys@uj.edu.pl

projekty MNiSW: miedzynarodowe wspoffinansowane, IDEAS+ oraz projekty badawcze NCN:
FUGA
— Iwona Brzozowska, tel. 12 663 30 00, iwona.brzozowska@uj.edu.pl

projekty NCN: HARMONIA
— Agnieszka Kotodziejska-Skrobek, tel. 12 663 30 23, agnieszka.kolodziejska-skrobek@ui.edu.pl
— Bernadetta Patecka, tel. 12 663 30 22, bernadetta.patecka@uj.edu.pl

Dokumenty w wersji papierowej przyjmowane bedg w sekretariacie Centrum Administracyjnego
Wsparcia Projektow (ul. Czapskich 4, I pietro, pokdj 103).

Prorektor Uniwersytetu Jagielloriskiego
ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych

"

Prof. dr hab. Stanistaw Kistryn

Otrzymujg: Kierownicy jednostek prowadzacych dziatalnoéé naukowo-badawczg (bez CM UJ) z prosbg
0 przekazanie wszystkim zainteresowanym.
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